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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA n.° 004/2023
(Processo Administrativo n.° 23381.001385.2023-95)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servigos de limpeza, asseio e conservagao predial, para fins de atendimento as
necessidades institucionais, a serem executados com regime de dedicacédo exclusiva de méo de obra,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

PRECO PREGCO
= UNITARIO TOTAL
LOTE | ITEM DESCRICAO CATSER | UNIDADE [QUANTIDADE ESTIMADO ESTIMADO
(R$) (R$)
1 |Pisos frios 24090 Metro 9.600 R$ 6,36 |R$ 61.056,00
Quadrado ) ’ i
2 |Laboratérios 24090 Metro 720 R$ 14,13 |R$ 10.173,60
Quadrado ’ e
1 3 |Banheiros 24090 Metro 480 R$ 2544 |R$ 12.211,20
Quadrado ’ =y
4 Patlo§ e areas verdes com média 24104 Metro 8.400 RS 2,82 RS 23.688,00
frequéncia Quadrado
5 Patlo§ e.areas verdes com baixa 24104 Metro 4.440 RS 2,82 RS 12.520,80
frequéncia Quadrado
VALOR TOTAL MAXIMO ACEITAVEL R$ 119.649,60
1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 6 (seis) meses, contados do(a) assinatura do

termo de contrato, improrrogavel, na forma do art. 75, inciso VIII, da Lein° 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 119.649,60 (cento e dezenove mil, seiscentos e
quarenta e nove reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo dos servicos, objeto do presente instrumento, decorre da necessidade de se
assegurar as condigdes de higienizagcdo e limpeza das dependéncias do Campus Avangado Joao
Pessoa-Mangabeira, inclusive em outros iméveis que venham a ser futuramente ocupados pelo mesmo.
Este servico é imprescindivel, tendo em vista a necessidade de se garantir condigdes adequadas de
salubridade e higiene das unidades abrangidas no presente processo, garantindo condigbes adequadas
das instalagdes aos servidores, discentes e ao publico em geral que procura diariamente atendimento
junto ao 6rgao. Visa a manutengao da prestagao dos servigos pela instituicdo a sociedade, além de zelar
pelos bens publicos moveis e imoveis, e tém por objetivo manter os ambientes de trabalho
permanentemente limpos e saudaveis, voltados a qualidade do trabalho, proporcionando ao publico
interno e externo condigdes minimas de higiene e conforto, além da manutengao e conservagéo dos bens
publicos, em carater permanente. Trata-se de servigo de natureza essencial para a Administragao, pois
visa manter os diversos ambientes da Instituicdo limpos eem condigdes adequadas para o uso de
alunos, servidores, profissionais prestadores de servigos contratados e visitantes, no desempenho das
suas atividades diarias.
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2.2. Tal solicitagdo emerge em decorréncia dos fatos narrados nos autos dos processos
administrativos n.° 23381.000518.2023-14, n.° 23381.001278.2023-67, no qual a atual empresa
contratada vem incorrendo em diversas infragdes que colocamem risco a prépria execugao do contrato
e o cumprimento das obrigagbes patronais decorrentes do presente ajuste.

2.3. Em vista das ocorréncias, e objetivando a manutengao das condi¢gdes de trabalhoe prestagao dos
servigos institucionais, apresenta-se a presente demanda como solugéo fatica, como medida alternativa
a mitigacao dos riscos decorrentes de quebra contratual.

2.4. Ha necessidade da contratagdo em razdo da falta de uma estrutura especificapara execugéo
de tarefas que, embora sejam consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis para o funcionamento das
organizagbes, tendo em vista que as atividades meio e ou apoio operacional devem garantir a
operacionalizagdo integral das atividades finalisticas de forma continua, eficiente, segura e confiavel.
Portanto, para atingir esse objetivo, a Administragdo Publica busca obter a contratacdo dos
servicos de limpeza, asseio e conservacgdo predial, objetivando atingir a eficacia e a eficiéncia de suas
agbes, através da alta produtividade, agilidade, qualidade, e primordialmente de seguranca e
maxima perfeicdo do trabalho, por meio do gerenciamento do pessoal disponivel.

2.5. Diante de todo o exposto, os servigos terceirizados demandados, destinam-se a realizagao de
atividades materiais administrativas, instrumentais ou complementaresaos assuntos que constituem a
area de competéncia legal do Orgdo, conforme dispdeo Decreto n.° 9.507, de 21 de setembro de 2018,
necessarios ao bom funcionamento das atividades desenvolvidas no ambito da instituicao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucao proposta consiste na prestacéo de servigos de limpeza, asseio e conservagao predial, de
execucao indireta, de forma continuada e com o emprego de mao de obra exclusiva, com o fornecimento
de todos os materiais de consumo, insumos e equipamentos necessarios e adequados a execugao dos
servigos, para assegurar a continuidade do atendimento dos servigos de higienizagdo e limpeza das
dependéncias das unidades administrativas e académicas da instituigao, inclusive em outros imdveis que
venham a ser futuramente ocupados pelas mesmas.

3.2. Os servicos deverdo ser executados por profissionais especializados e capacitados. As
categorias profissionais que serdo empregadas nos servigos, dentroda Classificagdo Brasileira de
Ocupacao (CBO), serao:

TiTULO CcODIGO DESCRIGAO SUMARIA
3 _ 3 Executam trabalhos de limpeza em geral
Auxiliar de Limpeza / Auxiliar de em edificios e outros locais, para
Servigos 5143-20 ~ o o
manutengao das condi¢gdes de higienee
conservagao do ambiente.

3.3. Os servigos seguirdo as disposigdes previstas no Termo de Referéncia, no Cédigo Brasileiro de
Ocupacgdes — CBO de cada fungdo e eventuais servigos adicionais contemplados na rotina de execugao
dos servigos, devendo a Contratada adaptar os contratos de trabalho e a remuneracéo, se for o caso, de
seus empregados, bem como respeitar a Convencgéo Coletiva de Trabalho — CCT, dos postos descritos
na contratagao.

3.4. A comprovagao de que a contratagdo produz os resultados pretendidos pela Administragéo, sera
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constatada através do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), dos relatérios da fiscalizagdo do
contrato e do acompanhamento da execugaono proprio local.

3.5. Todas as fungdes necessarias a prestacdo dos servicos elencados neste instrumento sdo
englobadas nos instrumentos a seguir:

3.5.1. Convencgao Coletiva de Trabalho - CCT PB n.° 000071/2023;

3.6. Segue na tabela abaixo, as informagdes correspondentes a Ocupacdo (CBO) referente a prestagéo
dos servigos demandados e o cargo respectivo na convengao coletiva de trabalho.

PISO NORMATIVO DA
CATEGORIA

Auxn.@r de mee_za/ 5143-20 GRUPO | R$.1.320,00 (um mil, trezentos evinte
Auxiliar de Servigos reais)®.

OCUPACAO CODIGO CBO GRUPO

* Medida Proviséria n.° 1.172, de 1° de maio de 2023

3.7. Os horarios de prestacdo dos servigcos serdo estabelecidos de acordo com a necessidade da
Contratante, respeitando-se a jornada de 44 (quarenta e quatro) horassemanais.

3.7.1. A realizagdo de horas excedentes sé ocorrera se houver interesse da Contratante e
somente sera permitida caso exista, por forga do acordo ou convencéo coletiva da categoria, a
previsdo de que o excesso de horas emum dia possa ser compensado pela correspondente
diminuicdo em outro dia sem que haja acréscimo de salario, na forma e limites estabelecidos
pelo art. 59, §2°da CLT, de maneira que em nenhuma hipétese sera pago adicional de hora extra.

3.8. A execugado dos servigos compreendem, considerando-se cada tipo de area efrequéncia, as
seguintes tarefas basicas:

3.8.1. Areas Internas — Pisos Acarpetados

3.8.1.1. Sao consideradas como areas internas — pisos acarpetadosaquelas
revestidas de forracdo ou carpete.

3.8.1.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

3.8.1.2.1. Os servicos serdo executados pela Contratada, conformedisposicdes
a seguir

I. Diaria:
Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo

Contratante;

Remover o pé de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos moéveis existentes, dos aparelhos elétricos, dos extintores
de incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a
finalidade de:

Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para alimpeza dos méveis
e eliminar o uso de produtos lustra-moéveis; e
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Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveiscom produtos
potencialmente alergénicos.

Limpar e remover o p6 de capachos e tapetes;

Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

Remover manchas, sempre que possivel, imediatamente apds a sua formagéo, mas
nunca esfrega-las, sob pena de aumentar a area afetada. No caso de as manchas
serem de substancias que contenham 6leo ou gordura, recomenda-se retirar o
excesso com um pano umedecido com alcool (sem esfregar) e, em seguida, usar um
pano umedecido com agua e sabao. Em seguida, enxugar com pano seco ou papel
absorvente; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
Il. Semanal

Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

Limpar divisdrias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forragbes de couro ou plastico em assentos e poltronascom produto
adequado;

Limpar telefones com a utilizacdo do produto adequado, evitando fazer a
limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos alergénicos, usando
apenas pano Umido;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées e
fechaduras com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atdxicos;

Retirar o p6 e residuos dos quadros com pano Umido; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
lll. Mensal

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o pé de cortinas e persianas com equipamentos eacessorios adequados;
e

Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
IV. Trimestral
Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, [Ampadas, aletas e difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e
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Executar os demais servicos considerados necessarios a frequénciatrimestral.
V. Anual

Efetuar lavagem das areas acarpetadas; e

Executar os demais servigos considerados necessarios a frequénciaanual.

3.8.1.3. Consideracdes Finais

i. A lavagem do carpete devera ser realizada quando realmente for necessaria ou
em funcdo da especificagdo do fabricante, especialmente nos locais que
apresentem alto trafego de pessoas, tais como: halls, acessos a elevadores,
corredores, escadas etc.

ii. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se
utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinagio
adequada.

3.8.2. Areas Internas — Pisos Frios

3.8.2.1. Sao consideradas como areas internas — pisos frios aquelas constituidas ou
revestidas de paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e madeira, incluindo os
sanitarios.

3.8.2.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

3.8.2.2.1. Os servicos serao executados pela Contratada, conforme disposicdes a
sequir:

I. Diaria:

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remogédo de sujidades e de outros contaminantes,
mantendo-os em adequadas condi¢gdes de higienizagdo durante todo o horario
previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-
os em adequadas condigdes de higienizagdo durante todo o horario previsto de uso;

Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos
sanitarios;

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris e
caixilhos das janelas, bem como dos méveis existentes,incluindo aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, entre outros.
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Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a finalidade de:

Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para alimpeza dos
moveis e eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e

Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveiscom produtos
potencialmente alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,marmorite, plurigoma
e similares;

Limpar os elevadores com produto adequado; Limpar/remover o pé de
capachos e tapetes; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequénciadiaria.
Il. Semanal

Limpar os azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condigdes de higienizagao;

Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;
Limpar divisdrias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronascom produto
adequado;

Limpar/polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer usode polidores de baixa
toxidade ou atdxicos;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e outras
partes manuseaveis com produto alergénico, usando apenas pano Umido;

Encerar e lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;Retirar o pé e
residuos dos quadros em geral; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequénciasemanal.

Ill. Mensal

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o pé de cortinas e persianas com equipamentos eacessorios adequados;
e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
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IV. Trimestral

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e
difusores com o acompanhamento da manutencgao;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessoérios adequados; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
3.8.2.3. Consideracdes Finais

i. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se
utilizem produtos considerados toéxicos) deverdo ser segregados e ter destinagio
adequada.

3.8.3. Areas Internas — Laboratorios

3.8.3.1. Sao consideradas como areas internas — laboratérios as areas destinadas
exclusivamente para trabalhos de pesquisa e/ou analises laboratoriais.

3.8.3.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

3.8.3.2.1. Os servicos serdo executados pela Contratada, conformedisposicdes
a sequir.

I. Diaria:

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Remover o pé de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos demais mdveisexistentes, incluindo aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano
umido, com a finalidade de:

Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para limpeza dos moéveis
e eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e

Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com
produtos potencialmente alergénicos e contar com o acompanhamento da
manutencgao.

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remoc&o de sujidades e outros contaminantes, mantendo-
os em adequadas condi¢des de higienizagao durante todo o horario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-
os em adequadas condigdes de higienizagdo durante todo o horario previsto de uso;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;
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Limpar os balcdes desocupados com saneante domissanitario desinfetante;
Limpar as mesas com tampo de férmica com saneante domissanitario desinfetante; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
Il. Semanal
Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forragbes de couro ou plastico em assentos e poltronascom produto
adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc. com produto adequado, procurandofazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atdxicos;

Limpar os azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condigdes de higienizagao;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e outras
partes manuseaveis com produtos alergénicos, usando apenas pano Uumido;

Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e similares.
Quando a area for considerada pequena, essa tarefa sera executada com balde;
quando extensa, somente podera ser realizada com equipamentos limpadores
(lavadoras) de alta pressdo, cuja vazdo ndo deve ultrapassar 360 (trezentos e
sessenta) litros/hora; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequénciasemanal.
lll. Mensal
Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o pé de cortinas e persianas com equipamentos eacessorios adequados;
e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequénciamensal.
IV. Trimestral

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas,aletas e
difusores com acompanhamento da manutencgao;

Limpar persianas com  produtos, equipamentos e acessorios
adequados; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequénciatrimestral.

3.8.3.3. Consideracoes Finais

i. No desenvolvimento das atividades ndo sera permitido tocar eminterruptores,
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equipamentos, materiais e insumos que sejam
especificos de laboratério. Eventuais ocorréncias acidentais, nessesentido, devem
ser comunicadas, ato continuo, diretamente peloprofissional da Contratada ao
responsavel pelo laboratério.

ii. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se
utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinagio
adequada.

iii. Na limpeza e desinfeccdo de laboratérios, os desinfetantes utilizados deverao
ser compativeis com quaisquer atividades e culturas de microorganismos que
porventura sejam utilizadas.

3.8.4. Areas Internas — Almoxarifados / Galpdes

3.8.4.1. Sé&o consideradas como areas internas — almoxarifados e galpdesas areas
utilizadas para depdsito, estoque ou guarda de materiais diversos.

3.8.4.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

3.8.4.2.1. Os servigos serdo executados pela Contratada conformedisposicdes a
seqguir.

I. Diaria:

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Remover o pé de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, incluindo
aparelhos elétricos, extintores de incéndio, entre outros. Sempre que possivel,
utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para alimpeza dos
moveis e eliminar o uso de produtos lustra-moéveis.

Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveiscom produtos
potencialmente alergénicos;

Efetuar a reposicao de papel higiénico, sabonete e papel toalha nosrespectivos
sanitarios;

Limpar os espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remoc¢do de sujidade e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condi¢ées de higienizagdo durante todo
o horario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-
os em adequadas condi¢des de higienizagado durante todo o horario previsto de uso;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,marmorite, plurigoma
e similares;
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Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequénciadiaria.

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em localindicado pelo
Contratante;

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequénciadiaria.
Il. Semanal

Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;
Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forragbes de couro ou plastico em assentos e poltronascom produto
adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifes,
fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atdxicos;

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condigbes de
higienizacéo;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais (e
outras partes manuseaveis) com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido;
e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
Passar pano umido nos pisos, removendo pd, manchas etc.
lll. Quinzenal

Remover o pd de prateleiras, bancadas, armarios, bem como dos demais moveis
existentes;

Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a finalidade de evitar uso
desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e eliminar o uso
de produtos lustra-moveis; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia quinzenal.
IV. Mensal
Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos eacessorios adequados;
e
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Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

V. Trimestral

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e
difusores;

Limpar cortinas e persianas com produtos, equipamentos e acessoérios adequados; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

3.8.4.3. Consideracéo Final

i. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se
utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinagio
adequada.

3.8.5. Areas Internas — Oficinas

3.8.5.1.  S&o consideradas como areas internas — oficinas aquelas destinadas a executar
servicos de reparos, manutencdo de equipamentos,materiais etc.

3.8.5.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

3.8.5.2.1. Os servigos serdo executados pela Contratada conforme
disposigdes a seguir.

I. Diaria

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Remover o pé de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos demais mdveisexistentes, incluindo aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano
umido, com a finalidade de:

Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moéveis e
eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e

Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos.

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano umido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remoc&o de sujidades e outros contaminantes, mantendo-
os em adequadas condi¢des de higienizagao durante todo o horario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-
os em adequadas condigdes de higienizagdo durante todo o horario previsto de uso;

Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos
sanitarios;

Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;
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Varrer pisos removendo os  detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequénciadiaria.

Retirar os detritos dos cestos 2 (duas) vezes por dia, removendo-ospara local
indicado pelo Contratante;

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Limpar e remover pogas e manchas de 6leo dos pisos, quando solicitado pelo
Contratante; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
Il. Semanal

Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;

Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forragbes de couro ou plastico em assentos e poltronascom produto
adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de
baixa toxidade ou atdxicos;

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantesdomissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condigbes de higienizagao;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e outras
partes manuseaveis com produtos alergénicos, usando apenas pano umido; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
lll. Mensal
Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos eacessorios
adequados; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

IV. Trimestral

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e
difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e
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Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
V. Semestral
Lavar o piso com solugdo desengraxante, usando equipamento apropriado; e

Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia semestral.

3.8.5.2. Consideragdes Finais

i. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se
utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinagéo
adequada.

il. Para as areas de oficinas, segregar e dar a devida destinacdo aos residuos perigosos
de limpeza (solventes e estopas contaminadas, borras oleosas etc.) e considerar a
substituicdo de produtos desengraxantes por alternativas menos toxicas.

Areas Internas com Espagos Livres — Saguéo, Hall e Salzo

3.8.6.1. S&o consideradas como areas internas aquelas com espacos livres como saguéo,
hall e saldo, revestidas com pisos frios ou acarpetados.

3.8.6.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

3.8.6.2.1. Os servigos serdo executados pela Contratada conforme
disposigdes a seguir.

I. Diaria

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Remover o p6 dos peitoris e caixilhos das janelas, bem como debancos, cadeiras e
demais moveis existentes, incluindo telefones, extintores de incéndio, entre outros.
Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para alimpeza dos méveis
e eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e

Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveiscom produtos
potencialmente alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Limpar e remover o p6 de capachos e tapetes; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
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Il. Semanal
Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forragbes de couro ou plastico em assentos e poltronascom produto
adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atdxicos;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e outras
partes manuseaveis com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido;

Encerar/lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;Retirar o p6 e
residuos dos quadros em geral; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequénciasemanal.
lll. Mensal
Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover 0 po6 de cortinas e persianas com equipamentos e
acessorios adequados; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequénciamensal.
IV. Trimestral

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas,aletas e
difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessoérios adequados; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
3.8.6.3. Consideracéo Final

i. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se
utilizem produtos considerados toéxicos) deverdo ser segregados e ter destinagio
adequada.

3.8.7. Areas Internas — Sanitarios de Uso Publico ou Coletivo de GrandeCirculacéo

3.8.7.1.  Sao consideradas as atividades de limpeza e higienizagdorealizadas de forma
permanente e efetiva em instalagbes sanitarias de uso publico ou coletivo de grande
circulagao em locais de ambito interno.

3.8.7.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

3.8.7.2.1. Os servigos serdo executados pela Contratada conforme
disposig¢des a seguir.
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I. Diaria

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Uumido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remocgéao de sujidades e outros contaminantes, mantendo-
0s em adequadas condigdes de higienizagao durante todo o horario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-
os em adequadas condi¢des de higienizagado durante todo o horario previsto de uso;

Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos
sanitarios;

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Remover o pé de mesas, armarios, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem
como de moveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio,
entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para alimpeza dos
moveis e eliminar o uso de produtos lustra-moéveis; e

Evitar fazer a limpeza de partes manuseaveis com produtospotencialmente
alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Limpar e remover o p6 de capachos e tapetes; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
Il. Semanal

Limpar azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condigdes de higienizagao;

Limpar atrds dos moveis e armarios;
Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atdxicos;

Encerar/lustrar os pisos paviflex, plurigoma e similares; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Ill. Mensal
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Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos eacessorios adequados;
e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
IV. Trimestral

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e
difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

3.8.7.3. Consideracao Final

i. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se utilizem
produtos considerados téxicos) deverao ser segregados eter destinagdo adequada.

3.8.8. Areas Externas — Pisos Pavimentados Adjacentes/Contiguos as Edificacdes

3.8.8.1. Sao consideradas como areas externas - pisos pavimentados
adjacentes/contiguos as edificagdes aquelas circundantes aos prédios administrativos,
revestidas de cimento, lajota, cerdmica etc.

3.8.8.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

3.8.8.2.1.  Os servicos serao executados pela Contratada conformedisposi¢des a
seguir.

I. Diaria

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em localindicado pelo
Contratante;

Limpar e remover o p6 de capachos;Limpar
adequadamente cinzeiros;

Varrer as areas pavimentadas removendo detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante, observada a legislacao
ambiental vigente e a demedicina e seguranga do trabalho, sendo terminantemente
vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area
circunscrita, de propriedade do Contratante;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria; e

Lavar os pisos somente nas areas circunscritas que apresentem sujidade e manchas,
observando as restrigdes quanto a utilizagéo da agua.
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Il. Semanal

Lavar os pisos, observados as restricdes quanto a utilizacdo da agua;e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Ill. Mensal

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atoxicos; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
3.8.8.3. Utilizacdo da Agua

i. A limpeza dos pisos pavimentados somente sera feita por meio de varredura e
recolhimento de detritos ou por meio da utilizagdo de baldes, panos molhados ou escovéo,
sendo expressamente vedada a lavagem com agua potavel, exceto em casos em que se
confirme a presenga de material contagioso ou outros que tragam danos a saude.

ii. Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso ou outras fontes
(daguas de chuva, pogos cuja agua seja certificada de ndo contaminagdo por metais
pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e outros).

3.8.8.4. Consideracao Final

i. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se
utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinagéo
adequada.

3.8.9. Areas Externas — Varricdo de Passeios e Arruamentos

3.8.9.1. Sao consideradas como areas externas — varricdo de passeios e arruamentos
areas destinadas a estacionamentos (inclusive garagens cobertas), passeios, alamedas,
arruamentos e demais areas circunscritas nas dependéncias do Contratante.

3.8.9.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

3.8.9.2.1. Os servigcos serdo executados pela Contratada conforme
disposicdes a seguir.

I. Diaria
Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo

Contratante;

Varrer as areas pavimentadas, removendo 0s detritos,
acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante,
observando a legislagdo ambiental vigente e a de
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medicina e seguranga do trabalho, sendo terminantemente vedada a queima dessas
matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de propriedade do
Contratante; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
Il. Semanal

Executar servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

lll. Mensal

Executar servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

3.8.9.3. Utilizagdo da Agua

i. A limpeza de passeios somente sera feita por meio de varredura e recolhimento de
detritos ou por meio da utilizagdo de baldes, panos molhados ou escovdo, sendo
expressamente vedada a lavagem com agua potavel, exceto em casos em que se confirme
a presenca de material contagioso ou outros que tragam danos a saude.

il. Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso ou outras fontes
(dguas de chuva, pogos cuja agua seja certificada de nao contaminagdo por metais
pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros).

3.8.10. Areas Externas — Patios e Areas Verdes
3.8.10.1. Areas de Alta Frequéncia

3.8.10.1.1. Sdo consideradas como areas externas — patios e areas verdes —
alta frequéncia aquelas externas, presentes nas
dependéncias do Contratante e que necessitam de limpeza semanal.

3.8.10.1.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

3.8.10.1.2.1. Os servicos serdo executados pela Contratada conforme
disposi¢des a seguir

. Semanal

Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo
Contratante;

Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante,
observando a legislagao
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ambiental vigente e a de medicina e seguranga do trabalho, sendo
terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado,
situado na area circunscrita de propriedade do Contratante; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
3.8.10.2. Areas de Média Frequéncia

3.8.10.2.1. Sao consideradas como areas externas — patios e areas verdes —
média frequéncia aquelas externas, presentes nas dependéncias do Contratante e
que necessitam de limpeza quinzenal.

3.8.10.2.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

3.8.10.2.2.1. Os servicos serdo executados pela Contratada conforme
quadro a seguir.

l. Quinzenal

Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo
Contratante;

Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante,
observando a legislagdo ambiental vigente e a de medicina e seguranga do
trabalho, sendo terminantemente vedada a queima dessas matérias em local
nao autorizado, situado na area circunscrita, de propriedade do Contratante;
e

Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia quinzenal.
3.8.10.3. Areas de Baixa Frequéncia

3.8.10.3.1. Séo consideradas como areas externas — patios e areas verdes —
baixa frequéncia aquelas externas, presentes nas dependéncias do Contratante e
que necessitam de limpeza mensal.

3.8.10.3.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

3.8.10.3.2.1. Os servigos serdo executados pela Contratada conforme
disposigdes a seguir.

l. Mensal

Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo
Contratante;

Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens das éareas verdes, acondicionando-os
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apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante,
observando a legislagdo ambiental vigente e a de medicina e seguranga do
trabalho, sendo terminantemente vedada a queima dessas matérias em local
ndo autorizado, situado na area circunscrita depropriedade do Contratante;
e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
3.8.10.4. Utilizacdo de Agua

i. Alimpeza de patios somente sera feita por meio de varredura e recolhimento de detritos,
sendo expressamente vedada a lavagem com agua potavel, exceto em casos em que se
confirme a presenga de material contagioso ou outros que tragam danos a saude.

i. Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso ou outras fontes
(dguas de chuva, pogos cuja agua seja certificada de ndo contaminagdo por metais
pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros).

3.8.11. Areas Externas — Coleta de Detritos em Patios e Areas Verdes —Frequéncia Diaria

3.8.11.1. Sao consideradas como areas externas — coleta de detritos em patios e areas
verdes — frequéncia diaria aquelas externas, com e sem pavimentos, pedregulhos, jardins e
gramados.

3.8.11.2. Rotina e Frequéncia de Limpeza

3.8.11.2.1.  Os servigos serdo executados pela Contratada conforme
disposigdes a seguir.

I. Diaria

Retirar os detritos dos cestos de lixo, removendo-os para localindicado pelo
Contratante; e

Coletar papéis, detritos e folhagens das areas, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo

Contratante, observando a legislacdo ambiental vigente e a demedicina e
seguranga do trabalho, sendo terminantemente vedada a queima dessas matérias
em local ndo autorizado, situado na areacircunscrita de propriedade do Contratante.

3.8.12. Vidros Externos — Frequéncia Trimestral e Semestral — Com ou Sem Exposi¢cdo a
Situagéo de Risco

3.8.12.1. Sé&o considerados como vidros externos aqueles localizados nas fachadas das
edificagbes. Os vidros externos sdo compostos por face interna e face externa.

3.8.12.2. A quantificagdo da area dos vidros externos devera se referir somente a uma
de suas faces.

3.8.12.3. Descrigao dos Servigcos

3.8.12.3.1.  Os servigos serdo executados pela Contratada conforme disposigdes a
seguir. Ressalta-se que a limpeza da face externa dos vidros externos pode ser
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realizada tanto trimestralmente quanto semestralmente.
I. Quinzenal

Face interna — Limpar todos os vidros externos, face interna, aplicando-lhes, se
necessario, produtos antiembacgantes de baixa toxicidade.

Il. Trimestral

Face externa — Limpar todos os vidros externos, face externa, aplicando-lhes, se
necessario, produtos antiembagantes de baixa toxicidade.

lll. Quinzenal

Face interna — Limpar todos os vidros externos, face interna, aplicando-lhes, se
necessario, produtos antiembagantes de baixa toxicidade.

IV. Semestral

Face externa — Limpar todos os vidros externos, face externa, aplicando-lhes, se
necessario, produtos antiembagantes de baixa toxicidade.

3.9. Os servigos compreendem, ainda a execugao, de tarefas acessorias, tais como:

a. Efetuar a carga, descarga e transporte de materiais, servindo-se das proprias maos ou
utilizando carrinho de mao e/ou ferramentas manuais, possibilitando a utilizagdo ou remocéo
daqueles materiais;

b. Auxiliar o oficial ou encarregado, em conjunto ou sozinho, para levar a bom termo a execugéo
de suas tarefas.

c. Zelar pela conservagao, limpeza e estado de operagdo dos instrumentos, equipamentos e
locais de trabalho, observando a necessidade de utilizagdo de dispositivos especiais e outros
equipamentos relativos ao asseio e ao controle do processo;

d. Retirar ervas daninhas e folhas velhas ou danificadas;
e. Limpar as areas ajardinadas, retirando toda espécie de lixo;

f. Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecdo apropriados,
quando da execugao dos servicos.

g. Auxiliar na separagao e acondicionamento dos materiais para reciclagem ou reaproveitamento,
de forma a proteger o meio ambiente;

h. Auxiliar, aos servidores da area de materiais, na arrumagcao dos materiais no almoxarifado,
tanto nas estantes quanto nos paletes;

i. Transporte de materiais de consumo e permanentes, internamente ouexternamente, sob
a orientacao de servidor da area de materiais, utilizando-se de meio mecanico ou manual;

j. Executar tratamento e descarte de residuos provenientes do seu local de trabalho.

k. Levantar os materiais a serem utilizados nos diversos servigos providenciando os itens faltantes,
de forma a evitar atrasos e interrupgdes nos servicos.
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I. Relatar avarias nas instalagdes hidraulicas, elétricas e de iluminagao;

m. Acatar as orientagado do preposto responsavel pelo contrato;
n. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

3.10. Orrol de tarefas e de periodicidade listado nos itens acima é apenas exemplificativo, podendo ser
exigidas outras atividades ndo constantes nele, bem como uma frequéncia diferenciada daquela
determinada, em razao de necessidade e de adequagdo dos servigos, para que estes atendam a
contento a demanda existente.

3.11. Definigdo de saneantes domissanitarios:

| - Sao substancias ou materiais destinados a higienizagdo, desinfecgdo domiciliar, em ambientes
coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da agua compreendendo:

a) Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente,microrganismos,
quando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;

b) Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes evasilhas, e a
aplicagbes de uso doméstico;

c) Sao equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e
respectivos congéneres, destinados a aplicagdo em objetos inanimados e em ambientes,
ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condicdbes no concernente ao registro, a
industrializacdo, entrega ao consumo e fiscalizacao.

3.12. A contratagdo dos servigos de limpeza, asseio e conservagdo compreende o fornecimento de
insumos, materiais e equipamentos necessarios a execug¢ao dos servigos, cujos quantitativos estimados,
por subitem, serdo discriminados no Termo de Referéncia.

3.13. Para que a contratagdo produza resultados pretendidos pela Administragdo a mesma devera
atender a todos os elementos descritos no presente instrumento, podendo a solugdo como um todo
ser descrita como: prestacao de servigos continuados de limpeza, asseio e conservagao,
compreendendo o fornecimento de insumos, materiais e equipamentos, com execugdo indireta
medianteo regime de empreitada por preco global, para atender as necessidades institucionais.

3.14. Materiais a serem disponibilizados:

3.14.1. Para a perfeita execugdo dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os insumos,
materiais e equipamentos (ferramentas e utensilios) necessarios,nas quantidades estimadas e
qualidades estabelecidas no instrumento convocatério e seus anexos, promovendo sua
substituigdo quando necessario.

3.14.2.  Arelacdo de insumos, materiais e equipamentos (ferramentas e utensilios) necessarios,
nas quantidades estimadas e qualidades minimas aceitaveis, a serem fornecidos e
disponibilizados pela Contratada encontrar-se- 80 em anexo especifico do instrumento
convocatorio.

3.14.21. Os quantitativos de materiais constantes sdo meramente estimados e foram
informados com o intuito de auxiliar as proponentes, no momento de elaboragédo de suas
propostas, na formagéo dos custos.

3.14.3. Durante a execugao dos servigos, por terem sido estimados, os quantitativos
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poderao variar para mais ou para menos, de maneira que a Contratada devera fornecer os
quantitativos necessarios a perfeita execugdo dos servigos, devendo arcar inteiramente
com os custos no caso de necessidade de quantitativos maiores que os estimados.

3.14.4. Quando da entrega dos materiais, sera verificado se foi utilizado todo o
quantitativo entregue no més, trimestre ou ano anterior. Caso haja materiais nao utilizados,
sera feita a reposigdo apenas do quantitativo que faltar para o estimado, a fim de evitar
desperdicios com o acumulo de materiais desnecessarios, bem como haver uma
compensagao para quando houver necessidade de quantitativos maiores que o estimado.

3.14.5. Os equipamentos serdo da Contratada e serdo apenas disponibilizados a
Contratante para a execugdo dos servigos, de modo que sera admitida somente a
cobranga dos custos mensais referentes a manutencao e a depreciagcado dos supracitados
equipamentos, os quais encontram-se incluidos no Médulo 5 (Insumos Diversos) das
Planilhas de Custos e Formagéo de Precos.

3.14.6. Aresponsabilidade pela guarda, em local a ser reservado pela Contratante, e pelo
manuseio dos equipamentos é da Contratada.

3.14.7. A Contratada devera providenciar, durante a execugéo contratual, a substituicdo
de qualquer equipamento defeituoso no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
admitida a prorrogagédo deste mediante apresentagéo de justificativa a ser analisada, e de
for o caso, aceita pela Contratante.

3.14.8. Eventualmente, podera ser necessaria para a perfeita execugdo dos servigos a
utilizacado de equipamentos nao relacionados no Anexo constante do instrumento editalicio,
de modo que a Contratada devera providenciar a disponibilizagao dos mesmos sem 6nus
para a Contratante.

3.14.9. A Contratada devera identificar seus equipamentos a fim de ndo se confundirem
com bens patrimoniais pertencentes a Contratante.

3.14.10. No caso de encerramento do contrato, a Contratada devera providenciar a
retirada dos equipamentos de sua propriedade, no enderego da Contratante, em prazo com
ele acordado, ndo podendo excedé-lo em mais de 30 (trinta) dias contados da solicitacao
por parte da Contratante.

3.14.10.1. A retirada dos equipamentos deve ser realizada pela Contratada ou
terceiro por ela autorizado, sem 6nus para o Contratante, podendo este optar por
providenciar a entrega dos equipamentos em local indicado pela Contratada.

3.14.10.2. Em qualquer hipétese, deve ser dado recibo pela Contratada ao
Contratante declarando o estado em que se encontra o equipamento.

3.14.10.3. Excedido o prazo de 30 (trinta) dias, cessa a responsabilidade do
Contratante sobre a guarda e integridade dos equipamentos, podendo o mesmo dar
a destinagado que julgar adequada.

3.14.11. A entrega dos insumos, materiais e equipamentos (ferramentas e utensilios)
obedecera a programacgao a ser previamente estabelecida com a Fiscalizagdo do Contrato,
devendo a Contratada responsabilizar-se pelotransporte, entrega, recebimento, controle de
estoque, distribuigcao einstalagdo em todos os locais de execugao dos servigos, cabendo a
Contratante realizar o devido acompanhamento.
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3.14.12. Mesmo que os insumos, materiais € equipamentos sejam entregues pelo
fornecedor da Contratada diretamente nos locais de prestacdo dos servigcos, a
Contratada continua sendo a responsavel pelo transporte, entrega, recebimento, controle de
estoque, distribuicdo e instalagdo nos locais de execugdo dos servigos, cabendo a
Contratante realizar o devido acompanhamento.

3.14.13. Os insumos, materiais e equipamentos (ferramentas e utensilios) fornecidos pela
Contratada deverdo ser novos, de primeiro uso e de primeira qualidade, licenciados e
aprovados, quando exigido pela legislagao pertinente, pelos 6rgdos competentes para tal,
de maneira a nao prejudicara execugao dos servigos ora contratados.

3.15.14. Em relagéo ao fornecimento de insumos, materiais e equipamentos (ferramentas e
utensilios) deverdo ser observados os critérios de sustentabilidade ambiental relacionados
nas obrigacdes da contratada edemais normas legais vigentes.

3.16. A execugao dos servigos devera ocorrer nas dependéncias do 6rgao contratante, sob orientagao
técnica de seus servidores, observadas as exigéncias e obrigagbes estabelecidas no Termo de Referéncia,
especialmente as referentes ao cumprimento dos requisitos exigidos, jornada e horarios de trabalho,
acesso a sistemas informatizados, normas e regras da instituigao.

4. Requisitos da contratagao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Sao requisitos essenciais a prestacdo dos servigos objeto da presente contratagao:

4.11. Para a execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar profissionais com
formacao, habilidades e conhecimentos minimos previstos na Classificagdo Brasileira de
Ocupacgdes — CBO e nas Convengdes Coletivas de Trabalho, respectivamente.

4.1.1.2. Os servigos deverdo ser executados com a utilizagdo de técnicas e rotinas
adequadas, e em estrita concordancia e obediéncia as normas técnicas vigentes, em
especial os normativas do Ministério do Trabalho.

4.1.1.3. Os servigos objeto do presente certame serdo executados diariamente, em
horarios estabelecidos de acordo com a conveniéncia administrativa da Instituicdo, bem
como a legislagao trabalhista e a convencgao coletiva da categoria.

4.1.1.4. Os horarios da prestacéo de servico poderao sofrer alteragdes, de acordo com as
necessidades da Contratante, sendo respeitado o intervalo interjornada e intrajornada,
desde que nao ocorra acréscimo sobre a jornada de trabalho.

4.1.1.5. Além do atendimento aos requisitos de regularidades juridica, fiscal, trabalhista e
previdenciaria e da qualificacdo econdmico-financeira necessarias a contratacdo com a
Administracdo Publica federal, a empresa a ser contratada devera comprovar, ainda,
qualificagdo técnica para o atendimento da necessidade da Contratante;

4.1.2. Sao requisitos de qualificagado técnica:

4.1.2.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente,
por periodo nao inferior a 1 (um) ano, mediante a apresentacido de atestados fornecidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado;
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4.1.2.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

4.1.2.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugéo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MPDG n.° 5/2017;

4.1.2.4. Para a comprovacao da experiéncia minima de 1 (um) ano, sera

aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de
os trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n.° 5/2017;

4.1.2.5. Podera ser admitida, para fins de comprovacgéo de quantitativo minimo do servico,
a apresentagédo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante,
pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-
operacional, a uma unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n.° 5/2017;

4.1.2.6. O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia
do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n.° 5/2017;

4.1.2.7. Na contratagdo de servicos continuados com mais de 40 (quarenta) postos, o
licitante devera comprovar que tenha executado contrato (s) com um minimo de 50%
(cinquenta por cento) do niumero de postos de trabalhoa serem contratados.

4.1.2.8. Quando o numero de postos de trabalho a ser contratado for igualou inferior a
40 (quarenta), o licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) em nimero de
postos equivalentes ao da contratagdo, conforme exigido na alinea c2 do item 10.6 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.° 5/2017;

4.1.2.9. Para a comprovagédo do nimero minimo de postos exigido, sera aceito 0 somatorio
de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servigos de
terceirizagcdo compativeis com o objeto licitado por periodo néo inferior a 1 (um) ano, nos
termos do item 10.7 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.° 5/2017.

4.1.3. Da justificativa acerca da natureza continuada do servigo:

4.1.3.1. Os servicos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua
essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua,
por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o
funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo, de modo que sua interrupgdo possa
comprometer a prestagao de um servigo publico ou o cumprimento da missao institucional.

4.1.3.2. A contratagdo dos servigos em tela tem natureza continuada por serem
necessarios ao atendimento da situagdo emergencial, assegurando o funcionamento das
atividades finalisticas da instituicéo.

4.1.3.3. Além de ser prestado de forma continua, a natureza do objeto a ser contratado é
comum, nos termos do paragrafo unico, do art. 1°, da Lei n.°
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10.520 de 17 de julho de 2002, pois os padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais no mercado.

4.1.3.4. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostosdo Decreto
n.° 9.507, de 21 de setembro de 2018, constituindo-se ematividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a areade competéncia legal do 6rgéo licitante, nao
inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

4.1.3.5. Ressalta-se que prestagdo do servico aqui estudado ndo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragao Contratante, vedando-
se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

4.1.4. Critérios e praticas de sustentabilidade:

4.1.4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

414.1.1. use produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos
inanimados que obedecam as classificacbes e especificacbes determinadas pela
ANVISA;

4.1.4.1.2. adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme
parametros do Decreto estadual n° 48.138, de 8/10/2003, do Estado de Sao Paulo;

414.1.3. observe a Resoluggo CONAMA n° 20, de 7/12/94, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

4.14.1.4. fornega aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios, para a execugao de servigos;

4.1.4.1.5. realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos
trés primeiros meses de execugao contratual, para redugdo de consumo de energia
elétrica, de consumo de agua e redugdo de produgdo de residuos soélidos,
observadas as normas ambientais vigentes;

4.1.4.1.6. realize a separagao dos residuos reciclaveis descartados pelos érgéos e
entidades da Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte
geradora, e a sua destinagado as associagbes e cooperativas dos catadores de
materiais reciclaveis, que sera precedida pela coleta seletiva do papel para
reciclagem,quando couber, nos termos da IN MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995
e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

4.1.4.1.7. respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagao
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sdlidos;

4.1.4.1.8. preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas
ou inserviveis, segundo disposto na Resolugdo do CONAMA vigente.

4.1.4.1.9. nos termos da Lei n° 12.305, de 2010, do Decreto n° 7.404, de 2010 e da
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, a contratada devera adotar as
seguintes providéncias:

a) realizar 0 adequado acondicionamento dos residuos
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reciclaveis descartados pela Administragao.”

a.1) os residuos sélidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser
acondicionados adequadamente e de forma diferenciada, para fins de
disponibilizagdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa
porventura estabelecido.

b) otimizar a utilizacdo de recursos e a redugdo de desperdicios e de
poluigéo, através das seguintes medidas, dentre outras:

b.1) racionalizar o uso de substancias potencialmente toxicas ou
poluentes;

b.2) substituir as substancias téxicas por outras atdxicas ou de
menor toxicidade;

b.3) usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e
objetos inanimados que obedegam as classificagbes e especificagdes
determinadas pela ANVISA,;

b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e
adotar medidas para evitar o desperdicio deagua tratada;

b.5) realizar um programa interno de treinamento de seus empregados,
nos trés primeiros meses de execugdo contratual, para redugdo de
consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de
produgcao de residuos soélidos, observadas as normas ambientais
vigentes;

b.6) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas
praticas de reducgéo de desperdicios e polui¢o;

c) utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel
(d4guas de chuva, pogos cuja agua seja certificadade nao contaminagao por
metais pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e outros);

d) observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7/12/94, e legislagao correlata,
quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

e) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execugao de servigos;

f) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagao
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos;

g) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, dentre os quais:
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g.1)  pilhas e baterias que contenham em suas composi¢des chumbo,
cadmio, mercurio e seus compostos devem ser recolhidas e
encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede
de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para
repasse aos fabricantes ou importadores;

g.2) lampadas fluorescentes e frascos de aerossoéis emgeral devem
ser separados e acondicionados em recipientes adequados para
destinagao especifica;

g.3) pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes
para destinagdo final, ambientalmente adequada, conforme disciplina
normativa vigente.”

4.1.5. Duragao inicial do contrato de prestagao de servigos de naturezacontinuada:

4.1.5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 6 (seis) meses, contados do(a) da
assinatura do termo de contrato, improrrogavel, na forma do art.75, inciso VIII, da Lei n°
14.133/2021.

4.1.6. Quanto a necessidade da contratada promover a transigdo contratual comtransferéncia
de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas:

4.1.6.1. Pelas caracteristicas dos servicos a serem empregados, onde nao ha
transferéncia de conhecimento, tecnologia ou técnicas empregadas, n&o havera
necessidade da Contratada promover transicao contratual.

4.1.7. Solugdes de mercado que atendam aos requisitos especificos:

4.1.7.1. Quanto a Contratacdo de Prestacdo de Servicos de Limpeza, Asseio e
Conservagao, a mesma ¢é orientada por meio do Caderno de Logistica, encontrado no
seguinte enderego eletrénico: https://www.gov.br/compras/pt- br/centrais-de-
conteudo/cadernos-de-logistica

4.1.7.2. Ainda, por forca da IN SEGES/MP n.° 05/2017, especificamente seu art. 29, a
Administracdo deve utilizar os Cadernos de Logistica, como documento norteador,
conforme abaixo transcrito:

art. 29. Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de
Termos de Referéncia e Projetos Basicos da Advocacia-Geral Uniao,
observadas as diretrizes dispostas no Anexo V, bem como os
Cadernos de Logistica expedidos pela Secretaria de Gestdo do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, no que couber.

4.1.7.3. A contratagdo dos servigos, objeto deste instrumento, se mostra perfeitamente
possivel haja vista, apdés busca parametrizada de fornecedores, constata-se um vasto
quantitativo de empresas cadastradas nessa linha de fornecimento no SICAF - Disponivel
em: https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/public/pages/consultas/selecionarLinhaFornecimento.jsf -
Acesso em: 28 abr. 2023 - aptas a prestagdo dos servigos, seja no ambito do Estado da
Paraiba, assim como no dmbito dos demais estados da federagao.
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4.1.7.4. Sendo assim, verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas ao
fornecimento dos servigos a serem contratados, conforme os requisitos estabelecidos neste
documento.

4.2. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico, dentro da
Classificagao Brasileira de Ocupagdes (CBO), caso haja disponibilizagdo de méo de obra em regime de
dedicacéo exclusiva, é o seguinte:

4.2.1. Convencgao Coletiva de Trabalho - CCT PB n.° 000071/2023;

4.3. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condigdes necessarias para a prestagdo do servigo como requisito para celebragéo do
contrato.

4.4. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.5. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n.° 14.133/21, no
percentual de §% (cinco por cento) do valor contratual, conforme regras previstas no contrato;
4.5.1. A garantia nas modalidades caugéo e fianga bancaria devera ser prestada em até 10 (dez)
dias apés a assinatura do termo de contrato.

4.5.2. O seguro-garantia devera ser apresentado, no maximo, até a data de assinatura do
contrato.

4.5.3. A garantia ofertada, qualquer que seja a modalidade eleita, devera possuir cobertura para
verbas rescisoérias inadimplidas.

5. Modelo de execugio do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condig¢oes de Execucgao

5.1. A execugdo dos servigos sera iniciada em até 10 (dez) dias apoés a assinatura dotermo de
contrato, na forma que segue:

5.1.1. A execucgdo do objeto sera realizada mediante alocagcdo de empregados da Contratada
para desenvolvimento dos servigos previstos, observadas as disposigbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, especialmente as disposicbes que tratam da descrigdo, atribuicdes e
requisitos dos cargos necessarios a execugao contratual.

5.1.2. Os servicos somente serdo iniciados apds a assinatura do contrato e a empresa devera
dispor de toda a mao de obra para a execugao dos mesmos;

5.1.3. Os empregados deverdo cumprir jornada de trabalho semanal de 44 (quarenta e quatro)
horas, no periodo de segunda-feira a sexta-feira e, excepcionalmente e a critério do contratante,
nos sabados, domingos e feriados, observada a legislagdo e normas trabalhistas que regem o
assunto.

5.1.4. A excepcional realizagao de horas extras pelos empregados, exigido prévio acordo entre o
contratante e a contratada, serdo sempre compensadas no més seguinte ao de sua realizagao e,
em nenhuma hipétese, permitida a sua remuneragao.
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5.1.5. Os empregados deverdo desenvolver suas atividades uniformizados, observadas as
disposic¢des contidas neste Termo de Referéncia.

5.1.6. As ocorréncias de eventuais afastamentos dos empregados da execugao dos servigos por
quaisquer motivos e por periodo que compreenda a jornada diaria, ensejardo providéncias
imediatas da contratada para que o mesmo seja substituido temporariamente, admitida a
tolerdncia maxima de 2 (duas) horaspara a efetivagdo da substitui¢cao.

5.1.7. As solicitagbes do contratante para a substituicido definitiva de empregados deverdo ser
efetivadas no dia seguinte ao da solicitagdo, caso ndo tenha sido estabelecido outro prazo,
admitida a tolerancia de até 3 (trés) dias para a efetivagédo da substituigcdo.

5.1.8. A empresa devera fornecer os materiais e equipamentos constantes na relagdo de
equipamentos e materiais, constante no presente Termo de Referéncia, devendo substituir os
mesmos quando n&o estiverem mais em condigbes de uso, em até 24 (vinte e quatro) horas;

5.1.9. Os equipamentos e materiais a serem entregues terdo seus valores diluidos ha composicao
do preco dos servigos de mao de obra para cada categoria;

5.1.10. Os equipamentos e materiais, deverdo ser entregues, de acordo com sua real
necessidade, em até 10 (dez) dias ap6s a assinatura do termo de contrato;

5.1.11. A Contratada devera orientar seus empregados quando a prevencdo de incéndios e
observar a conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios,
objetivando-se a correta execugao dos servigos;

5.1.12. Cabera a Contratante decidir sobre a substituigdo de quaisquer equipamentos, materiais,
utensilios e ferramentas, considerados ineficientes ou obsoletos, ou, que causem prejuizos aos
servigos executados;

5.1.13. A Contratada devera substituir toda e qualquer auséncia, por qualquer motivo, de seus
empregados alocados, por outro profissional que atenda aos requisitos exigidos, no prazo
maximo de 2 (duas) horas, apdés o inicio da respectiva jornada, de forma a se evitar o
decréscimo no quantitativo profissional disponibilizado para a prestacao dos servigos. No caso de
auséncia de um profissional, sem reposicdo, sera descontado do faturamento mensal o valor
correspondente ao numero de horas ndo atendidas, sem prejuizo das demais sangdes legais e
contratuais;

5.1.14. Para a execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar profissionais
pertencentes as categorias de ocupagao conforme a Classificagdo Brasileira de Ocupacdes — CBO;

Local da prestacao dos servigos
5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:

Rua Gutemberg Morais Paiva, 245
Bancarios

Joao Pessoa - PB

CEP: 58051-025

Proximo a Praga da Paz, nas dependéncias da Escola ARUANDA

5.2.1. Os servigos serdo executados na jornada de trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas
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semanais, de segunda-feira a sexta-feira, podendo variar a depender dos interesses e
necessidades da Administragdo.

5.2.2. Os turnos de execugdo dos servicos dos empregados da Contratada estdo sujeitos a
eventuais alteragbes no horario de trabalho, conforme as necessidades da Contratante, bastando
para tanto, oficiar a Contratada com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas,
respeitadas as jornadas legalmente fixadas para o posto de trabalho;

5.2.3. A Contratada devera designar, formalmente, um preposto, antes do inicioda prestacao
dos servigos, em cujo instrumento devera constar expressamente os poderes e deveres em
relagdo a execugao do objeto, podendo inclusive, constar autorizagdo para recebimento de
comunicag¢des/documentos em nomeda Contratada.

5.2.3.1.A indicagdo ou a manutencao do preposto da contratada podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a contratada designar outro para o
exercicio da atividade.

5.2.4. Caso necessario, devera ser realizada uma reunido inicial, com aparticipagao do gestor,
fiscais e preposto, para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros. Desta reunido devera ser lavrada
ata, assinada por todos os participantes.

5.2.5. A Contratada, na prestagéo dos servigos contratados, alocara colaboradores pertencentes
ao seu quadro de empregados e habilitados a realizagdo dos servigos, nas quantidades
contratadas.

5.2.6. A Contratada devera arcar com o ©Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-la, caso o previsto
inicialmente nio seja satisfatério para o atendimento ao objeto, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n.° 8.666/93 e alteracdes.

5.2.7. A execugdo do Contrato devera atender fielmente o disposto no ANEXO VIII - DA
FISCALIZACAO TECNICA E ADMINISTRATIVA da Instrugdo Normativa - IN SEGES/MPDG n.°
05/2017.

5.2.8.A fiscalizagdo da Administragdo n&o permitira a execugéo de tarefas em desacordo com as
preestabelecidas e nenhuma modificacdo podera ser feita na prestacdo dos servicos e nas
especificagdes sem autorizagdo expressa da Administragao.

5.3. Os servicos serdo executados em conformidade com as disposicdes embarcadasno Tépico 3 -
Descrigdo da Solugdo como um Todo, do presente instrumento.

5.3.1.0 rol de tarefas listados é apenas exemplificativo, podendo ser exigidas outras atividades
ndo constantes nele, em razdo de necessidade e de adequagédo dos servigos, para que estes
atendam a contento a demanda pelos servigosobjeto da contratagéo.

5.4. Os valores devidos a contratada deverdo ser ajustados ao efetivo cumprimento de todas as
exigéncia estabelecidas neste Termo de Referéncia, ressaltadas asdisposicdes de cumprimento pelos
empregados da jornada de trabalho, dos resultados do IMR a serem apurados e do cumprimento das
obrigacgdes previdenciarias, sociais e trabalhistas, inclusive FGTS, pela contratada.
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Rotinas a serem cumpridas

5.5. A execugdo contratual observara as rotinas estabelecidas no Toépico 3 - Descricdoda Solugao
como um Todo, do presente instrumento.

Materiais a serem disponibilizados

5.6. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar, quando necessario, e
apos analise da real necessidade por parte da Contratante, os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

5.7. O quantitativo dos materiais levantado é o considerado basico para a consecugdo das atividades
dos postos a serem contratados, devendo ser entregues, de acordo com sua real necessidade, em até 10
(dez) dias ap6s a assinatura do termo de contrato;

5.8. Em relacdo a equipamentos, ferramental, utensilios, quando da emissdo da Ordem de Servico,
devera ser realizada a verificagdo dos itens listados de modo a alinhar areal demanda de cada
unidade, realizando alteragdes no valor do contrato, se necessario.

5.9. Os materiais e equipamentos deverao ser substituidos por ocasido de defeito,quebra, fadiga ou por
fim da sua vida util.

5.10.A especificagcdo dos materiais e equipamentos e seus respectivos quantitativos serdo aprovados
pelo Fiscal do Contrato por meio da ordem de servigo a ser executada.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.11. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.11.1. Os servigos serao executados nas dependéncias e instalagbes da unidade do Campus
Avancgado Joao Pessoa-Mangabeira.

5.11.2. Os valores da proposta, incluindo todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdo dos servigos, deverdo ser apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha
de Custos e Formagdo de Precos, conforme ANEXO VII-D, da Instrugdo Normativa
SEGES/MPDG n.° 07,de 20 de setembro de 2018;

5.11.3. Deverdo ser considerados nas propostas, tributos, beneficios, entre outros valores
pertinentes ao local de prestagéo dos servigos.

5.11.4.A fim de assegurar o tratamento isonémico entre os licitantes, informa-se que no calculo do
valor estimado pela Administracdo, foi(ram) utilizada(s) a(s) seguinte(s) Convencao(des) Coletiva(s)
de Trabalho:

5.11.4.1. Convencéo Coletiva de Trabalho - CCT PB n.° 000071/2023;

5.11.5. Do pagamento de adicional de insalubridade.
5.11.5.1.A caracterizagdo e a classificacdo da insalubridade, segundo as normas do
Ministério do Trabalho, para o profissional Auxiliar de Servicos Gerais (Banherista), dar-se-a
através de pericia a cargo de Médico do Trabalho ou Engenheiro do Trabalho, registrados
no Ministério do Trabalho.
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5.11.5.1.1.0 6nus pela realizacdo da pericia estabelecida no subitemanterior estara
a cargo da empresa Contratada.

5.11.5.1.1.1.Caso a Contratante ja disponha de Laudo Técnico das Condigcbes
Ambientais no Trabalho — LTCAT, fica a empresa Contratada, dispensada da
apresentagao do presente documento.

5.11.5.1.2.A empresa Contratada, entregara a Contratante o LTCATno prazo
maximo de 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato.

5.11.5.1.2.1.0 prazo acima previsto podera ser prorrogado, porigual periodo,
a critério da Administragao.

5.11.5.2.Caso seja determinada a incorporacdo do adicional de insalubridade € ou o
fornecimento de algum equipamento de EPI, EPC e outros, os valores serdo incorporados
no contrato, por meio de termo aditivo contratual.

5.11.6. Das produtividades de referéncia adotadas

5.11.6.1. Nas condicbes usuais foram adotados como indices de produtividade por
servente em jornada de oito horas diarias, as produtividades personalizadas dispostas nas
planilhas de custos e formacgao de precos, Anexo, do Aviso de Dispensa de Licitacdo.

QUANTIDADE DE AUXILIARES DE
UNIDADE SERVICOS GERAIS ENCARREGADO
(ASG)
CAMPUS AVANCADO
JOAOPESSOA- 4 1
MANGABEIRA

5.11.7.A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragcdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

5.11.8. Sera exigida a garantia de execugao do contrato, nos moldes do art. 96 dalLei n.° 14.133,
de 2021.

5.11.9. Sera adotado a Conta-Depésito Vinculada, conforme estabelecido no presente Termo de
Referéncia;

Uniformes

5.12. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdoser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgao contratante, compreendendo pecgas para todas as
estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto
nos itens seguintes:
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UNIFORMES | EPI (ASG)

ITEM

PEGA

DESCRICAO

UNIDADE

CALCA

Calga com cos de elastico, dois bolsos frontais e dois
bolsos na traseira, confeccionado em brim 100%)
algodao, sem partes metélicas.

Unidade

CAMISA

Camisa tipo Polo em Piquet de Malha - 50%
algoddo e 50% poliéster, com mangas curtas,
identificagdo da empresa na parte frontal, na cor
Branca.

Unidade

MANGUITO DE
PROTECAO

Manguito Protecao UV 50: Dimensdes Aproximadas:
P: 9x27,7 cm (L x C), G: 9,5x41 cm (L x P),
Composicéo:94% Poliamida e 6% Elastano; Protecao
UV, Antimicrobial, Seamless Dry, Prote¢do Solar: Com
FPS; na cor preta.

Par

CALCADO - TIPO |

Calgado de segurancga tipo botina, confeccionado em
couro vaqueta, fechamento em elastico, com biqueira|
de ago, solado em poliuretano bidensidade.

Par

CALCADO - TIPO Il

Calgado ocupacional de uso profissional, tipo bota
PVC cano longo, impermeavel, confeccionado em
policloreto de vinila (PVC), com resisténcia quimica,
sem biqueira, propriedades antiderrapantes, para uso|
em locais alagadigos.

Par

MEIA

Meia, modelo cano alto, composigéo: 65%
Algodéo, 2%Lycra e 32% Poliamida, na cor preta.

Par

CRACHA FUNCIONAL

Cracha de identicagdo, em plastico rigido, contendo|
logomarca da empresa, foto e nome completo do
funcionario.

Unidade

OCULOS DE
PROTECAO

Oculos de protecdo individual com lentes incolor,
armagao em policarbonato, lente em policarbonato,
antiembacante e anti-risco.

Unidade

PROTETOR SOLAR

Protetor solar fator de protecao FPS 30 ou superior

Unidade
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Descartavel

Respirador semifacial PFF2 dobravel, descartavel,
sem valvula. Indicado para protegéo respiratéria em
10 MASCARA ambientes  hospitalares contra  presenga Unidade
aerodispersoides e outros agentes bioldgicos,
aplicando-se ainda contra fumos, névoas e poeiras
toxicas.
11 . Boné arabe em brim 100% algodao para protegéo .
BONE da faceem trabalhos a céu aberto. Unidade
KIT PRIMEIRO
SOCORROS
ITEM DESCRICAO UNIDADE
Caixa plastica tipo maleta para acondicionamento do Kit de Primeiros Unidade
Socorros
Tesoura sem ponta - Tesoura Instrumental Modelo 1: Resgate , Tipo
Ponta: Ponta Reta , Caracteristica Ponta: Romba , Haste: Haste Unidade
Angulada, ComprimentoTotal: Cerca De 20 CM, Material: Ago Inoxidavel ,
Esterilidade: Esterilizavel
Luvas de Procedimento - Material: Latex Natural Integro E Uniforme ,
Modelo: Formato Anatémico , Finalidade: Resistente A Tragdo , Tipo]l Caixa com 100
Ambidestra , Tamanho: Médio , Caracteristicas Adicionais: Lubrificadal Unidades
’ Com PO6 Bioabsorvivel, Descartavel , Apresentagdo: Atoxica , Tipo Uso:

Mascara Multiuso - Material: Poliéster E Algodéo , Finalidade: Prote¢&o)
Individual, Tripla Camada , Tipo Correia: Ajuste C/ Elastico Orelhas , Cor:
Com Cor , Tamanho: Adulto , Caracteristicas Adicionais: Semifacial,
Modelo Anatémico

Caixa com 50
Unidades

Compressa Gaze Material: Viscose E Poliéster , Dimensées: Cerca De 7,5
X 7,6 CM, Gramatura: 40 G/M2, Adicional: 3 Dobras , Caracteristicas]
Adicionais*: Hipoalergénica , Acessorios: Ndo Aderente , Esterilidade*:
Estéril, Uso Unico , Embalagem: Embalagem Individual

Pacote

Esparadrapo - Fita Hospitalar Tipo: Esparadrapo, Impermeavel , Material.
Polietileno , Componentes: Microperfurada , Dimensées: Cerca De 50 MM,
Cor: Transparente , Tipo Uso: Uso Unico

Rolo
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Atadura Crepe 15cmx1,80m, 13 FIOS. Contendo dados de identificagédo do|
produto, data fabricacdo, validade, procedéncia, lote e registro no Rolo
ministério da salde/ANVISA.

Soro Fisiolégico 0,9% - para lavagem de ferimentos e assepsia,
Embalagem: frasco com 500ml, com dados de identificagdo do produto, Unidade
marca do fabricante, data de fabricagdo, prazo de validade e registro no
Ministério da Saude.

Antisseptico Topico Degermante Clorexidina 2% 100 mi Unidade

CONE SINALIZADOR — 75 cm Caracteristicas: Cone de sinalizagdo -
altura 75 cm — para isolamento e orientacdo de fluxo de veiculos €
transeuntes — cores laranja com refletivo branco — base quadrada
2 Especificagdes Técnicas Cone de sinalizagdo, com altura de 75 cm - Unidade
base quadradada de 40cm x 40cm — com 2 ou 3 fitas adesivas refletivas -
fabricado em polietileno semiflexivel — na cor laranja — empilhavel — orificig
para encaixe de pisca de adverténcia (sinalizador noturno) e passagem de
correntes e fitas.

5.13. Todos os EPI/EPC utilizados deverao ter C.A (Certificado de Aprovagdo) emitidospelo Ministério
do Trabalho e dentro do prazo de validade.

5.14. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,seguindo os
seguintes pardmetros minimos:

5.14.1. Os uniformes devem estar em bom estado de conservagao, ou seja,novos, sem furos,
sem partes rasgadas ou remendadas;

5.14.2. 2 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execugéo do

contrato, devendo ser substituido a qualquer época, no prazo maximo de 72 (setenta e duas)
horas, apdés comunicagdo escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condicdes
minimas de apresentacgao.

5.14.3. Nao havera distingdo entre o uniforme utilizado pela profissional do sexo feminino e pelo
profissional do sexo masculino, exceto em caso de gravidez.

5.14.4. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.15. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

6. Modelo de gestdo do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
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as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial paraapresentagao do plano de fiscalizagéo, que
contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias paraexecugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver,
do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.4. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugao do objeto contratado.

6.5. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o periodo
de execugao dos servigos.

6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengédo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.8. O orgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a asseguraros melhores resultados
para a Administragédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medigcao de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo, para aferigao da qualidade da prestagéo dos
servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.12. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo
intervir para requerer a contratada a corregéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.13. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada aavaliagdo da execugéo
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizada.

6.14. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.
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6.15. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.16. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do servigo em relagéao
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatoério.

6.17. E vedada a atribuicdo & contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos por ela realizada.

6.18. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenhoe qualidade da prestacao
dos servicos.

6.19. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugéo do servigco, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacgao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.20. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execug¢ao dos servigos devera
ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°
IN05/2017)

6.21. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcbes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.22. As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo, por forga
da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.23. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.24. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcoes
para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, lll);

6.25. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. ( Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.26. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente aogestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.27. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
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contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.28. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagdo Administrativa

6.29. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicées de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.30. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a suacompeténcia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.31. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideracdo falhas que impactem o contrato como umtodo e nido apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.32. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacgodes:

6.33.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagédo das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1.  no primeiro més da prestagao dos servigos, a contratada deveraapresentar a
seguinte documentagao:

6.33.1.1.1.  relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario
do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela
execugao dos servigos, quando for o caso;

6.33.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada;

6.33.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo
0S servigos; e

6.33.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigosao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando n&o for
possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(Sicaf):

6.33.1.2.1.  Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

6.33.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
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Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.33.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e 6.33.1.2.4.
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintesdocumentos:

6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, acritério da
Administragao contratante;

6.33.1.3.2.  copia da folha de pagamento analitica de qualquer més daprestacado dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancérios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale- transporte,
vale-alimentagao, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convencgéo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigcos e de
qualquer empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizagao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.33.1.4. entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apdés o Ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no
contrato:

6.33.1.4.1. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.4.2.  guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

6.33.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

6.33.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.33.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.33.3. A Administragdo devera analisar a documentacdo solicitada no item 6.33.1.4 acima
no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais
30 (trinta) dias, justificadamente.

6.33.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagbes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtengao, relativamente aos empregados
alocados, em dedicagao exclusiva, na prestagéo de servigos contratados.

6.33.5. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.
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6.33.6. Para fins de comprovacao da adogéo das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagéao, declaragdo de negativa de
negociagao, ata de negociacgao, dentre outros.

6.33.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigagdes previstas neste item..

6.33.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a
eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

6.33.9. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada
por cartorio competente ou por servidorda Administragao.

6.33.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigbes previdenciarias,
os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de
obra deverao oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

6.33.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢cdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servigcos com regime de dedicagédo exclusiva de méo de obra
deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.33.12. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a n&o manutencdo das
condigdes de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo
das demais sangoes.

6.33.13. A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigag¢des trabalhistas ou suas condi¢gdes de habilitagdo, sob pena de rescisdo
contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.33.14. Caso nado seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato
a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

6.33.15. Nao havendo quitagido das obrigagbes por parte da Contratada no prazo de quinze dias,
a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execugao dos servigos objeto do contrato.

6.33.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.33.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungéo de
responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados
da Contratada.

6.33.18. O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovacgao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.33.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
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comerciais resultantes da execugao do contrato.

6.33.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.33.21. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por
forga da Instrucdo Normativa Seges/Me n°® 98, de26 de dezembro de 2022.

6.33.22. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que sera encaminhadoao gestor do contrato.

Conta-Depésito Vinculada

6.34. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com
FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta- Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo
XIl da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forga do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022,
sdo as estabelecidas neste

Termo de Referéncia.

6.35. Na presente contratacado, a conta-depdsito vinculada ¢ isenta de tarifas bancarias.

6.36. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigées previdenciarias e do FGTS,
quando nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da
regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

6.37. Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragdo (ex.: por
falta da documentagédo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justiga do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribuigdes sociais e FGTS decorrentes.

6.38. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de suas
repercussfes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em
conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagao,
e que somente serao liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢oes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

6.39. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII daIN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatdrio dos valores das provisbes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneragao, cuja movimentagdo dependera de autorizagdao do 6rgao ou entidade promotora da
contratagdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagdes:

6.39.1. 13° (décimo terceiro) salario;
6.39.2. Férias e um tergo constitucional de férias;

6.39.3. Multa sobre o0 FGTS e contribuicdo social para as rescisbes sem justacausa; e
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6.39.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

6.39.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aquelesindicados no
Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.40. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupanga pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de corregdo implicara a revisdo do Termo de
Cooperagéao Técnica.

6.41. Os valores referentes as provisdbes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa
que vier a prestar os servigos.

6.42. O contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratantepara utilizar os
valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou
de eventuais indenizag6es trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a
vigéncia do contrato.

6.43. Na situagao do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigagbes trabalhistas e seus respectivos prazosde vencimento. Somente apds a
confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, sera expedida a autorizagdo para a
movimentagao dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicao
Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dosdocumentos
comprobatérios pela empresa.

6.44. A autorizacdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

6.45. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (itrés) dias uteis, contados
da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das
obrigagdes trabalhistas.

6.46. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria correspondente
aos servigos contratados, quando couber, e apés a comprovagao da quitagdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo XlIl da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

7. Critérios de medigao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo, do Aviso de Dispensa Eletrénica.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida asatividades
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contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugaodo servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagéo
da prestagao dos servigos.
7.4. A afericao da execugédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. cumprimento dos prazos para alocagao dos empregados para a execugao dos servigos pela

contratada nas situagbes de substituigdes definitivas ou temporarias;

7.4.2. cumprimento dos requisitos exigidos para alocagao dos empregados para a execugao dos
servigos pela contratada, conforme estabelecido no presente instrumento;

7.4.3. atendimento as exigéncias especificas relacionadas aos prazos de atendimento as
solicitagdes da Contratante;

7.4.4. ocorréncias de atrasos de pagamento;

7.4.5. Atividades previstas na Descricdo da Solugdo executadas com observancia de quantidade,
qualidade e dos prazos estabelecidos;

7.4.6. Ambientes limpos, com uso de insumos adequados e suficientes na execucdo do servigo,
em conformidade com as definigbes e especificagbes do Termo de Referéncia;

7.4.7. Apresentagao das medidas adotadas para a redugdo do consumo de aguae energia
elétrica.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de
2022).

7.6. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagédo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacao da prestagdo dos servigos a quese referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X
Decreto n® 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objetoe, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
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previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagées da execugéo do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisadrio.

7.13. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengado ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagao
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e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e opagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com ovalor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.17.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine aparcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazode 70 (dez) dias
uteis para fins de liquidacado, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagado, nos casos de contratagbes decorrentes de despesascujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021.

7.23. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. adata da emisséo;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
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ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivelrazdo que impega a participagao
em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderaser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, ocontratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nado regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados dafinalizagdo da
liquidagcdo da despesa, conforme segao anterior, nos termos da |Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do IPCA - Iindice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo de correcdo
monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostose contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio
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de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira,nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de
2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.38. As cessbes de crédito nao fiduciarias dependeréo de prévia aprovagéo do contratante.

7.39. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragcdo, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429. de 1992, tudo
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando
for ocaso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.42. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecio do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagao,
na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso VIII, da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com a selegao da proposta de menor prego global.

Exigéncias de habilitagao
8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
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8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, acargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seusadministradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastrode Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

Diretoria de Compras, Contratos e Licitagoes
Av. Almirante Barroso, 1077, Centro, Jodo Pessoa/PB, CEP: 58.013-120
+55 (83) 3612-9161 / (83) 99940 1002 - licitacao@ifpb.edu.br


http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
Pro-Reitoria de Administragao e Financas
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscrigdo nos cadastros de contribuintesestadual € municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

8.19. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea
“c”, da Instrucéo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples; 8.21. certiddo negativa
de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso Il);

8.20. balango patrimonial, demonstragédo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.20.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.20.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacgao;

8.20.3.  patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo;

8.20.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atendera todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

8.20.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.21. Declaragao do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo, deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privadavigentes na data apresentagcéo da proposta nao é
superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.21.1. adeclaragéo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

8.21.2. caso a diferenca entre a declaragéo e a receita bruta discriminada na Demonstracao do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a10% (dez por cento), para mais ou
para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo dever&o atender a todas as exigéncias da
habilitagcdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, §1°).
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8.23. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificag@o Técnica

8.24. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condig¢des locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

8.24.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da
contratagao.

Qualificagao Técnico-Operacional

8.25. Comprovagdo de aptiddo para execugédo de servico de complexidade tecnolégicae operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.26. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.26.1. Devera haver a comprovagédo da experiéncia minima de 1 (um) ano na prestacdo dos
servicos, sendo aceito o somatdério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.26.2. Comprovacgao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento)
do numero de postos de trabalho a serem contratados;

8.27. Sera admitida, para fins de comprovacgéo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagéo e o
somatério de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao
equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por for¢ga da IN SEGES/ME n°
98/2022.

8.28. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.29. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.30. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.31. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

8.32. A apresentacédo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio
do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei
n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
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9. Estimativas do Valor da Contrataciao
Valor (R$): 119.649,60 (cento e dezenove mil, seiscentos e quarenta e nove reais e sessenta centavos).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 119.649,60 (cento e dezenove mil, seiscentos e
quarenta e nove reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos na Planilha de Custos
e Formacgéo de Pregos, Anexo, do Aviso de Dispensa Eletrdnica.

10. Adequacgdo orgamentaria
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursosespecificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Gestao/Unidade: 26417 / 158138
Fonte de Recursos: 8100000000
Programa de Trabalho: 170939
Elemento de Despesa: 339037
Plano Interno: LOOOOP0100N

Jodo Pessoa, 30 de maio de 2023

ZORAIDA ALMEIDA DE ANDRADE ARRUDA
Diretoria Geral
Campus Avancgado Jodo Pessoa-Mangabeira
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